
登録サイトのメール管理方法
実は複数のサイトに登録しながらOutlookExpressのメール振り分け機能を使用していない方が

あまりにも多い事実を知って、このマニュアルを作成しました。

「そんな事とっくにやってるよ！」っと言う人は読み飛ばしてください。
（windows mailでも大差ありませんので、やってみてください。）
　・下の図は私のOutlookExpressの画面です。

　　「ドロップシッピング」、「ポイントサイト」、「リードメール」などのカテゴリーフォルダ

　　を作成し、その中にさらにサイト毎のフォルダーを作成。毎日送られてくるメールは

　　自動的に各サイトのフォルダに移動するように設定しています。
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　リードメールも含め、毎日数百通のメールを受信するには、この設定をしていなければ

　収集がつかなくなってしまいます。

1． カテゴリー別フォルダの作成
・まずOutlookExpressのローカルフォルダを右クリックして「フォルダの作成」を

左クリックします。
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・すると以下のウィンドウが表れますのでフォルダ名を入力して「ＯＫ」を

　　クリックして下さい。

· ここでの例は「ビジネス01　ポイントサイト」とします。
　　フォルダ名は英数順に並び替えられて表示されるので名前の一部に

　　番号を振っておくと登録順に表示されて便利かもしれません
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・すると入力した名前のフォルダが作成されるので、今度はそのフォルダを

　　右クリックして同様に「フォルダの作成」を左クリックします。
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・今度は登録したサイト名を入力して「ＯＫ」をクリックすると、カテゴリーフォルダの下に
　　サイトのフォルダーを作成する事ができます。

· 同様の作業を繰り返し、登録した全てのサイトのフォルダを作成しましょう。

２．受信メールの自動振り分け設定

次に、上記で作成したフォルダへの受信メールの自動振り分けの設定です。

· まずは受信メールをクリックした状態で、

メニューの「メッセージ」～「メッセージからルールを作成」を左クリックします。
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· 「新規のメールルール」ウィンドウが表れますので「1.ルールの条件」の
「送信者にユーザーが含まれている場合」をチェックし、「2.ルールのアクション」の
「指定したフォルダーに移動する」をチェックします。
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· そして「3.ルールの説明」の指定したフォルダをクリックしてさきほど作成したフォルダを選択して

「ＯＫ」を押せば完了です。以後、この送り主から受信したメールは全て自動でこのフォルダに

振り分けられます。

　[image: image7.jpg]PATLOBEE

2w 3

@ youbride
@ YouTube
B HNA R
B Lpbhnet
= ETARR0T AU b

A=A TS
R EA






